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Bienvenue dans le Guide Ultime de l'Etudiant en Droit ! (GUED)
Cet ouvrage saura t'éclairer la voie afin de réussir le plus sereinement
possible ta transition universitaire au sein de l'Université de Mons, et
notamment au travers de ses aspects numériques.

Cette double identité t'impose donc, a terme, d'avoir une parfaite
maitrise des nombreux outils disponibles, ce qui peut parfois étre
déstabilisant en début d'année. Et pour pallier cette situation, nous
avons donc rédigé ce guide. Tu y trouveras, en toute logique, toutes les

informations nécessaires quant aux acces UMONS & ULB, a l'utilisation
des outils numériques (Office, One Drive, Hyperplanning, ...) mais aussi
d'autres informations pratiques qui te seront tres utiles pour tout ton
cursus a Mons.
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9 \* Ce qu'il faut retenir

—, Mémorise bien ces différents points !
e

Ton inscription et tous les aspects administratifs dépendent de l'ULB : ton
inscription, le paiement de ton minerval, le téléchargement des
attestations de fréquentation scolaire (pour les transports en commun ou
les caisses d'allocations familiales), tes relevés de notes, ton PAE... Tout
ceci dépend de Bruxelles ! Le secrétariat de 'ED peut éventuellement
t'aider pour ces points, mais pas le Service Inscriptions de 'lUMONS.

Ta vie sur place sur le site de Mons reléeve de 'UMONS : l'accés a ton
horaire de cours, la réservation de salles, les services U-HELP/U-PSY/etc,
les salles informatiques et d'étude, les Presses Universitaires Montoises
("P.U.M" en abrégé, pour te procurer tes syllabus et livres), ... Tout ceci
dépend de Mons ! Inutile donc de se tourner vers les instances de 'ULB
pour ces points.

Tu es étudiant dans deux universités en méme temps : méme si ton
inscription se fait a 'ULB, tu es aussi étudiant a 'lUMONS ! Donc, tu as
acces a tous les différents services numériques que chaque université
propose. De maniére non-exhaustive : la suite Office 365 (Word, Excel,
Powerpoint, ...), la boite mail Outlook, Moodle (UMONS)/l'Université
Virtuelle (ULB), MyUMONS (UMONS)/MonULB (ULB), etc...
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Portail général ou tu pourras
contréler 'ensemble de tes
données administratives,
télécharger des attestations,
consulter tes notes, te
réinscrire, payer le minerval, ...
Il existe aussi une application
pour mobile.

Plateforme multi-usages qui
te permet de télécharger des

documents mis en ligne par
ton professeur, poser tes
questions dans les forumes,
recevoir des communications
de tes professeurs, remettre
des documents, ...

1] Office 365
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Installer Office -

HYPERPLANNING
Bl g b lasning!

UMONS

U Intranet Student

Intranet universitaire Moodle est l'homologue Il regroupe les horaires
débordant de l'Université Virtuelle. Il de cours de toutes les
d'informations présente certaines facultés de 'lUMONS
pratiques. C'est la que se fonctionnalités identiques et te seras
trouve MyUMONS, tes mais tu ne l'utiliseras indispensable pour
programmes de cours et quasiment jamais, sauf bien t'organiser. Tuy

fiches ECTS, les horaires pour certains cours trouves aussi tes
des salles d'étude, donnés entre plusieurs horaires de TP et
bibliotheques, ... facultés. d'examens.
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Ton login : I'ULB-ID

Ton mot de passe

UNIVERSITE
VIRTUELLE

] Office 365

Pour tous les services ULB

U Intranet Student

Ton mot de passe

Ton login : ton matricule

1] Office 365

Pour ces services UMONS

Changer son mot de passe Changer son mot de passe

UMONS ULB

« 200292@umons.ac.be

Entrez le mot de passe n Ofﬁce 365

Réinitialiser votre mot de passe

I I'si aublid mon mot de nase Veuillez cliquer sur le bouton ci-dessous et un nouveau mot de passe vous sera

généré et communigué par email dans les minutes qui suivent.

Se connecter Nouveau mot de passe
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Comment ¢a marche ?

Par sécurité, a chaque tentative de connexion, le serveur
de l'Université te demande un code de connexion a 6
chiffres. Il te suffit ensuite d'ouvrir l'application pour
trouver ce code et l'encoder afin de poursuivre tes
activités.

Installer Papplication

Avant toute chose, installe sur
ton smartphone l'application
“Microsoft Authenticator” via le
Play Store ou 'App Store.

@ Configurer I’Authenticator O
Lors de ta prochaine tentative de connexion, si la Ajouter des méthodes de 3
méthode de vérification en deux étapes n'est pas connexion alternatives
configurée, le serveur de l'Université t'invitera a le faire. '~ Si on te le propose, pense a
Suis les étapes indiquées a l'écran pour configurer ce  ajouter ton numéro de
dernier. téléphone également. Cela te

permettra d'accéder a ton
compte, méme si tu perds
l'acces a l'Authenticator.

Mini-F.A.Q.

J’ai perdu mon acces a ’Authenticator !

Si tu as changé de téléphone, que l'application a été supprimée ou autre (peu importe la
raison), il est possible que tu aies perdu l'accés a ton Authenticator. Dans ce cas, pas le
choix : tu dois contacter le service informatique. Pour 'UMONS, contacte le Helpdesk.
Pour l'ULB, contacte le Support ULB. Tu trouveras leurs coordonnées en derniére page.

On me demande un code mais je n’ai jamais configuré 'Authenticator.

Pas de panique, c'est un bug qui survient souvent. A force, les équipes des différents
services informatiques finissent par forcer l'étudiant a le configurer. Hélas, cela bloque
tes acces. Dans ce cas de figure, tu dois également contacter les supports pour qu'ils
suppriment l'’Authenticator et que tu le configures.



Accéder a ta boite mail directement en ligne (via ton navigateur) : il te suffit de te
rendre sur outlook.office365.com et de te connecter a l'aide de tes identifiants

UMONS ou ULB.

Exemple: tu t'es connecté en début de journée a ta boite mail ULB, et tu souhaites
accéder a ton Intranet UMONS en aprés-midi. Hélas, tu tomberas sur un message
d'erreur: ta connexion a été refusée car le serveur de 'lUMONS refuse l'acces. Pour lui,
tu n'as pas accés a l'Intranet UMONS car tu es connecté depuis un identifiant ULB. (et
vice-versa pour 'ULB). Tu devras alors te déconnecter entre chaque connexion.

Accéder a ta boite mail depuis l'application Outlook : en téléchargeant
l'application sur ton ordinateur ou ton mobile, plus besoin de devoir
systématiquement se connecter ! En outre, tu peux switcher
rapidement entre ta boite mail UMONS ou ULB sans devoir te

déconnecter entre les deux.

Annuaire de contacts

Trouver l'adresse _mail de quelqu'un grice a
l'annuaire : Outlook comporte un annuaire pour
trouver l'adresse mail de quelqu'un et la contacter
méme si tu ne connais que son nom. Dans la barre
de recherche d'Outlook, il te suffit juste de
chercher son nom pour trouver son adresse
complete.

Format des
adresses mail

Le savais-tu ?
Les adresses mails ont toutes
le méme format!

Pour 'UMONS:
prénom.nom@umons.ac.be

Pour l'ULB:
prénom.nom@ulb.be




Formations [

Emploi du temps

en grille - Saisie du nom

B e A S S AR AR SR

Reécapitulatif des cours  Cours annulés

Le campus

L'amphithéatre

L v 1 s S

11 faut TOUJOURS consulter son horaire avant de partir

Il est extrémement important de toujours consulter son horaire avant de
quitter ton domicile : il arrive parfois qu'un cours soit annulé en urgence,
et dans ce cas-1a, c'est la catastrophe...

Imagine l'étudiant venant de loin, dont le trajet dure plus d'une heure,
qui arrive devant une Salle Académique vide... Alors consulte toujours
ton horaire !



https://hplanning2021.umons.ac.be/invite

Tu peux accéder a différents plans des campus, disponibles en libre accés sur le site de
UUMONS : https://web.umons.ac.be/fr/plan-des-campus/

Les locaux sont également accessibles via la nouvelle appli « UMONS APP ».

Tu ne sais pas ou se trouve ton local dans Warocqué ?

A Warocqué, les amphithéatres (Drechsel, Hotyat et Salle Académique)
et les locaux 100 2199 se situent au premier étage.

La Salle Académique se trouve en haut des escaliers, au 1er étage. Le

Hotyat se trouve a sa droite au bout du couloir et le Dreschel, sur sa
gauche.

Les locaux 200 et suivants se situent au deuxieme étage. Les locaux
inférieurs a 100, l'accueil (le "huissier”) et le local « Salle du conseil » se
situent au rez-de-chaussée.



https://web.umons.ac.be/fr/plan-des-campus/

Des locaux informatiques sont accessibles a Warocqué pour tous les étudiants de 'ED :

e Ou? e Comment?
Local S35 et S36, au sous-sol, du coté de Acceés via badge étudiant uniquement
l'aile Lucidel (c6té prison), a droite des  (Carte UMONS en plastique)
escaliers quand tu es en bas.

Outils en ligne

@ MOODLE EXAMENS
Pour trouver les différents locaux
disponibles et toutes les salles MyUMONS

informatiques, rends-toi sur ton
Intranet UMONS.

Moodle - Cours en ligne

Webmail

Microsoft Teams Horaires de cours

Locauyx d'études Salles informatiques

Via tes outils, sélectionne : "Locaux
d'études” ou "Salles informatiques” Valves électroniques
poury consulter les différentes salles
proches de toi ainsi que leurs
horaires d'ouverture.

Bibliothéques

Frogrammes d'études et fiches

Annuaire FETS

Jobs étudiant

©0 00006

Overleaf
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Accéder a OneDrive via ton navigateur | poypquoi utiliser le navigateur 2

Il te suffit de te rendre sur
www.onedrive.live.com et de te connecter
al'aide de tes identifiants UMONS ou ULB.

Bien que rapide, cette méthode est en
réalité peu pratique... Utilise-la si tu dois
seulement accéder a des fichiers de ton
Drive.

Accéder a OneDrive via

I'application sur Windows ou Mac Pourquoi privilégier cette méthode ?

Il te suffit de télécharger One Drive | Une fois lapplication installée et ton compte
depuis le Windows Store ou l'App | UMONS ou ULB connecte, les dossiers existent
Store puis de suivre les étapes | directement sur ton ordinateur et sont
d'installation. automatiquement synchronisés quand tu es

by

_ connecté a Internet. L'avantage, c'est que tu

enregistres ton fichier direct dans tes documents,

Eer comme si tu les enregistrais sur ton ordinateur. La
. 7 ] by 7 . z

e Tu économises de l'espace sur dn‘Fere.nce, c'est .que la, etan.t e,nreglstres sur

ton disque dur OneDrive, le fichier est enregistré en cours de

e Tu peux accéder a ces fichiers frappe. Plus de risque de perdre son fichier!

depuis n'importe ou via
l'application mobile ou via un
navigateur

e Tu peux ranger tes documents
directement et rester organisé !

IIII Pense a
| PO 2 o J
~. K. . t'organiser !

Créer un Drive de zéro, c'est l'occasion de partir sur le bon pied en créant différents
dossiers afin de rester organisé ! Pourquoi ne pas en profiter pour créer un dossier pour
chaque cours, divisé lui-méme en plusieurs sous-dossiers pour tes documents, synthéeses,
prises de notes, TP, ... ?




MONULB

MonULB

Version mobile de
MonULB. Tu y trouveras
certes un peu moins de
fonctionnalités que sur le
site Internet mais tu
pourras profiter d'une
carte étudiante
électronique si jamais tu
ne l'as pas sous la main.

w X P

Word, Excel, Powerpoint

Version mobile des
différentes  applications
de la suite Office.

Lorsque tu ouvriras un
fichier propre a ces outils
numériques, ce dernier
s'ouvrira directement
dans l'application
concernée, t'offrant ainsi
plus d'option d'édition.

UMONS App

Application officielle de
l'Université, elle te permet
d'accéder a certaines infos
en lien avec ton cursus.
Hélas, l'horaire dedans est
inutilisable car passé la
premiere année, il n'est
plus  synchronisé.  En
revanche, tu y trouveras
une carte des locaux !

O

Outlook ULB/UMONS

Version mobile de ta boite
mail universitaire, a
laquelle tu peux lier tes
deux comptes directement
sans devoir te déconnecter
entre chaque utilisation.
Grace a lappli, tu ne
manqueras plus jamais une
information envoyée par
l'Ecole de Droit.

Grace a l'application, tu
pourras accéder a tous tes
fichiers présents sur ton
Drive UMONS ou ULB. En
effet, tu peuxy lier les deux
comptes. Par ailleurs,
lorsque tu cliqueras sur un
lien OneDrive, tu seras
automatiquement redirigé
sur l'appli. Pratique !

a SCAN

A

Adobe
Scan/Reader

Avec Adobe Scan, tu peux
scanner n'importe
document tres facilement
et le convertir en image ou
en PDF.

Avec Adobe Reader, tu
peux lire et modifier
rapidement des fichiers
PDF.




Les séances de TP sont obligatoires : tu ne peux pas t'absenter sans fournir de

justificatif!

A ton retour, veille a transmettre dans les plus brefs délais un justificatif d'absence
(certificat, attestation, ...) par mail a ton professeur de TP, avec le secrétariat en copie.
Pour rappel, l'adresse mail du secrétariat est info.droit@umons.ac.be. Tu trouveras
l'adresse de ton professeur grace a l'annuaire intégré a Outlook.

Tu pourras te procurer tes supports de cours auprés des Presses Universitaires
Montoises. Pas de panique si tout n'est pas encore la!

Tes professeurs, tes délégués et le secrétariat t'avertiront en temps voulu lorsque les
syllabus seront disponibles. En attendant qu'ils le soient, tes cours sont disponibles en
téléchargement sur l'Université Virtuelle.

coee

Tu peux le consulter sur le site public de 'UMONS en tapant "calendrier
académique UMONS" sur ton navigateur.

Dans l'ensemble, ce qu'il faut surtout retenir, c'est que ton année se décompose en 3
quadrimestres (Q1, Q2 & Q3), trois blocus pour étudier (Blocus de Noél, de Paques et
des grandes vacances) et de trois sessions. (Apres chaque blocus)

L'UMONS met a ta disposition divers services dont le service d'aide au
financement U-HELP (aide matérielle) et le service U-PSY. (aide psychologique)
U-HELP te permettra de financer l'achat de matériel si jamais tu n'arrives pas a joindre
les deux bouts : support de cours, ordinateur, abonnements pour les transports,
minerval... U-PSY, quant a lui, te propose un suivi psychologique personnalisé et gratuit.




1]
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Avant toute chose, il est nécessaire que tu te munisses de ton
attestation d'inscription a destination des transports en commun.
Tu trouveras cette attestation dans MonULB, puis dans:

. . . 2022-23 Attestation pour les B-DROIM
On secretariat virtuel - — transports en
Mesz
artestations &
carte dtudiant
prowisolre

COMIMUn

La TEC propose un abonnement pour les jeunes de

18 a24 ansau prix de 12€ par an. o Stourson PN HALLUCINANT!
Grace a cet abonnement, tu pourras accéder a /é : L : Ao
l'ensemble du réseau (méme les lignes Express) dans S — ko
toute la Wallonie.

La STIB (Bruxelles) propose un abonnement pour les

jeunes au prix de 12€ par an.

Grace a cet abonnement, tu pourras accéder aux trams, .brussels &
bus et métros bruxellois, le tout en un seul abonnement.

La SNCB propose un abonnement a prix réduit pour les
étudiants.

Munis-toi de ton attestation et rends-toi directement dans
une gare afin d'en savoir plus. Tu pourras consulter avec le
personnel l'abonnement le plus adapté a ta situation.




Pour introduire son dossier en ligne, rends-toi sur https://allocations-etudes.cfwb.be
Tu devras ensuite sélectionner “Formulaire électronique Supérieur” et compléter les
informations demandées.

’

“IMPORTANT: Lorsque ta demande sera introduite, tu recevras un mail d'attestation de
demande de bourse. Il est impératif que tu signales a l'Université que tu as fais une

demande de bourse afin qu'ils t'accordent un taux boursier provisoire de 0<.

» Mes inscriptions
.E Ma situation financiere
€ ~a1 Mes paiements
Ma demande » Ma demande d'aide financiére
d'aide » dossier au Service social étudiants
financiére » suivi bourse Fédération Wallonie-Bruxelles

Ma situation
financiére

Mais Pourqu°i ? ¥ Accusé de réception bourse FWB

En temps normal, tu as jusqu'au 1er février pour payer ton minerval. Mais la FWB met
parfois du temps avant de prendre une décision... Le taux est donc fixé temporairement
a o€ par 'ULB jusqu'a décision de la FWB. Si la bourse est accordée, tu ne dois rien payer.

Si la bourse est refusée, tu peux contester la décision ou te tourner vers les services de
l'Université. Tu peux demander de l'aide & U-HELP ou au Service Social Etudiants (SSE).
Ils peuvent agir a divers niveaux : interventions financiéeres, réduction du minerval, plans
de paiement, ... Mais aussi a l'achat d'un ordinateur portable, de syllabus, etc.

Contacter 'U-HELP Contacter le SSE

e Partéléphone:

e Partéléphone:

Viale +32 65373093 Viale +32 26502014

e Parmail:
service.social@umons.ac.be

UMONS

Université de Mons

e Parmail:
sse@ulb.be




Accéder a Microsoft Teams depuis son navigateur :
En te rendant a l'adresse suivante www.teams.microsoft.com, il vous suffit de vous

connecter avec votre adresse de courriel UMONS (« matricule@umons.ac.be ») ou
ULB (« prénom.nom@ulb.be »).

,, Accéder a Microsoft Teams depuis l'application Teams :
En téléchargeant l'application sur ton ordinateur ou ton mobile, plus
besoin de devoir systématiquement se connecter ! Par ailleurs, tu peux

switcher rapidement entre ton identité UMONS ou ULB sans devoir te
déconnecter entre les deux.

Basculer de Teams UMONS a Teams ULB (et vice-versa)

Pour basculer, il faut que tu te sois connecté au moins une fois aux deux services.
Ensuite, il te suffit de cliquer sur ton image de profil en haut a droite de Teams
pour changer de compte directement. Si l'option n'apparait pas (car ton
ordinateur n'est par exemple pas compatible), tu devras hélas te déconnecter.



https://l.facebook.com/l.php?u=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2F%3Ffbclid%3DIwAR0MTnDDnX3OvQx1zbu2eD3LSM0TJai4NBvWZOFYxSdUuMSSfE-aN0Q4pZo&h=AT2Ck70hsmWnYOcxJAm1PXhNpfcwlQ_7Ck7KCegDwGy6XIz31iKrcZA8Gce1ZNuPMdcqOwJtO25efVKZ4a8-kdsBxaMIxO63bz5DLonPKYxAjJov3AVdSANWVxlc2Z4fRLxS&__tn__=-UK-R&c%5b0%5d=AT3UOHurdAr8mOhxvdnPf-FGEDkUvegGZUw1mVSYPnlNlX5Sg_1FsnCtEzr7WhZM6cHCcl9UBUkTpdkW5jro25JEEVULDz_PeejH8gMcT5KS4kt17NieyfSl46b7d-n3Vrf2kvL5LHHNPnAnLdXescnHqZXyFBh7fztmWx1Q6E04csogNsnORv3YDaDRX6gprjSPNnc9

Pour ce faire, clique sur ton portrait en
haut a droite de la fenétre de Microsoft

Teams, puis sur « Paramétres ».

Paramétres

23 Général

& Confidentialité
L wNotifications

£ Peariphériques
& Autorisations

L Appels

2%

Umniversité Libre de Bruxelles -~

®

PAVONE Lucas
Modifier Il'image

© Absent(e) >

@ Définir le message de statut

A Enregistré

{33 Paramatres

| Périphériques audio |«

Razer Kraken Ultimate

Haut-parbéur e

Casque (Razer Kraken Ultimate)

Micraphone (| aken Ultimate)

£ Passer un appel test |

Suppression du bruit (7)

Choisisse Faible §i vous voule que les dutres entendent 1y
musique.

Automatique (par défaut)

Sonnerie secondaire

Augun

Caméra

WEB CAMERA M3 Pro

En savoir
plus

De la, vérifie que ton casque soit
reconnu par Teams.

La section «Haut-parleur » indique la
sortie de son des appels Teams. Tu peux
normalement choisir de faire sortir le
son depuis des écouteurs, ou bien
depuis les haut-parleurs intégrés deton
ordinateur, méme si des écouteurs sont
déja branchés.

La section « Micro » indique l'entrée son
des appels Teams, soit la prise du son de
ta voix. Si tu utilises les microphones
intégrés, l'option « Built-
in Microphone » devrait apparaitre sur
Mac, tandis que loption « Realtek
Audio » devrait apparaitre sur Windows.

Une fois les vérifications effectuées, passe un appel test via ce

bouton, pour vérifier une derniére fois que tout fonctionne

parfaitement.




JE_’}H Equipes = @ £ Rejoindre ou créer une équipe Les eqlllpes
= ) :
Comumzin V08 Eaipes Microsoft Teams se
el décompose en Equipes
& qui  constituent les
o a salles de classes
: P i : 7 :
e GRP'DF[‘;;?;:;& milles GRP_Inl Criminologie Mons GRPEIE:L{ :i: tse] : ;:;‘E?'e virtuelles. Une equipe,
A&h regrou pant professeur
0 et étudiants concernés,
o est automatiquement
G2 nﬁ créée en début d'année
pour chaq ue cours que
GRP_Délégation 2022 GRP_GUIDAMCES ECOLE DE GRP_GRP_TP Contrats . o
- DROIT Spéciaux - Groupe 4 tu as ou bien est créée
par ton professeur
directement.
Appicanons
® Ta
Q, Rechercher
5. conversation v+ = ©  { DEKLEERMAKER... Comersaion 3cepis- + O & @ &
Conversatiolls :mg:w e vh::?;ie:‘;i)::l:?:::e;?puis-je VOUS POSEr une gquestion en coup de
fﬁ. ﬁ PAVONE Lucas {Vous) jeudi 8 septembre
Dans cet Onglet’ tu T | e DEKLEERMAKER Mathieu 08/09 13:46
po urras d isc ute r avec %@vn A e:.ﬁl:E::r:;ﬁeﬂi:h::kitlim Salut Lucas, dis pour le GT Master UMONS on se pose une question
teS p rofesse urs ou (W 2 ;‘,:Iir?;iﬂzrn;i:ﬂeu dlpluma:?ﬂ’ ;:;;er:‘:e Pascal Lecoq parle de la publicité foncigre dans son cours de
d'autres étudiants par % EDA MOS:ls (réunion le q.. 17/05 les garanties. le gage. Mhypothique.
anossi Sofiane: hello, (aurai sir...
messagerie privée. Tu o Vandenbulke Anfoine 1305 dimaoche 1 septembre
- a “r_?) Cher Monsiewr Pavone, Je n'étais...
po urras aussli tape r iz vy Vanessa Vermeiren (Invit) 20,03 ;Lﬁuﬁnorﬁieur T

2 Bonsoir Lucas, Je hu ai demandé .. z ; = =
Désolé de ne voir votre message que maintenant. Je dépoussiére

Tearns & l'occasion de la rentrée.

de recherche pour @B
chercher a les joindre.

leur nom dans la barre

Mous abordons |a publicité fonciére. mais pas dans sa totalité. On
s'intéresse & la publicité immobiliére, notamment toutes les régles
d'oppoesabilité. de sanctions en cas de non transcription, etc.

Saisissez un message

2 0 2P @RFPRBE Q2 CaB - B




h Gienvbral

GRP_Guids pour enselg... @ Equipe ¢ Démarrer une réunion

Commengons !

[ R L R




Réwsnion de démonstration pour le guidy des enseignants - 0O x

Participants
Tapez un nom

= Dans cete réunion (1)

Invitez des confacts a vous rejoindre

i

Conversation de la réunion

W 0149 La réumion 3 commence

02402

Cest id que les participants de
la réunion peuvent s'exprimer &
Pécrit. Les messages publiés
dans cet onglet de corversation
sont également accessibles
depuis l'équipe, aprés la
diffusion.

t"u\l'.l'u'.l LN MeEsSsape




Paramétres de périphériq...
Options de la réunion
Notes de la réunion

Détails de la réunion

Galerie

Plein écran

7z Appliquer des effets d'arri...
Activer les sous-titres

Démarrer I'enregistrement

Pavé de numérotation

Désactiver la vidéo entran...

Paramétres d arridre-plan

Mjourber nosresau

) Inclure le son de Fordinateur

Fenétre

> ~d

Réurson de démonstrati...  Général [GRP_ Guide pou_ Tabeau bland collaborati..

g

Freehand by InWision




Passer un appel 4
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Suivre les cours a distance

Partie 6 : Transmettre le lien de I'équipe a quelqu'un

Il arrive parfois que des étudiants ne se retrouvent pas dans une
équipe, faute d'un bug en amont du c6té de l'administration. Il
est toutefois possible de partager le lien de l'équipe a quelqu’un
d'autre via une méthode tres simple. Ouvre d'abord l'équipe de
ton choix pour commencer.

Clique ensuite sur «...» (1) pour
ouvrir le menu déroulant, puis

sélectionne « Qbtenir le lien vers
l'équipe » (2).

1
GRP _Droits et Libertés (...|***
Général €3 Gérer I'équipe

& Ajouter un canal
& Ajouter un membre
* Quitter I'équipe
¢ Modifier I'équipe

2
&2 Obtenir un lien vers I'équipe

D Gérer les balises

Une nouvelle fenétre

apparait : il te suffit de cliquer
sur «Copier» (3) pour

obtenir le lien vers l’équipe.

@ Supprimer I'équipe

Obtenir un lien vers I'équipe

54-4218-8882-a6527c9dfd97 8itenantld=30a5145e-75bd-4212-bb02-8ff9c0eadaed
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COMITE DE LA
REPRESENTATION
ETUDIANTE

Contacter le Secrétariat

Il peut t'aider dans les matieres qui lui

sont attribuées, ou bien te rediriger vers
les instances compétentes.

Cet article ne répond pas a votre question ? Contactez notre Support 2

4 ’ . "‘
e Partéléphone e Par mail
Viale +32 65373258 info.droit@umons.ac.be

+32 65373259



